Oferta pracy - kierowca-zaopatrzeniowiec

Do obowiazkéw na w/w stanowisku nalezy:

1. Prowadzenie samochodéw stuzbowych w zwiazku z prowadzona biezaca dziatalnoscia £.DK, a w
tym zakresie:

- utrzymywanie pojazdu w statej gotowosci eksploatacyjnej oraz uzywanie go wytacznie zgodnie z
jego przeznaczeniem,

- przestrzeganie przepiséw o ruchu drogowym, transporcie drogowym oraz wewnetrznych
regulaminéw dotyczacych eksploatacji pojazdu firmowego,

- oszczedne gospodarowanie pojazdem,

- dbatos¢ o dobra kondycje mechaniczna i wizualng powierzonego pojazdu,

- prowadzenie ewidencji przejechanych kilometréw zgodnie z odrebnymi przepisami,

- prowadzenie teczki pojazdu i umieszczanie w niej wszystkich informacji dotyczacych pojazdu,

- kontrolowanie co miesigc stanu pojazdu zapisujac wyniki tej kontroli w specjalnym formularzu,

- niezwloczne zgtaszanie przetozonym lub dyrekcji kazdej awarii samochodu majacej wptyw na jego
stan oraz bezpieczenstwo prowadzacego i przewozonych 0sob,

- kazdorazowe, po dokonanej naprawie wypetnianie protokotu naprawy,

- informowanie kierownika o koniecznosci zakupu czesci zamiennych, ogumienia, wyposazenia i
narzedzi potrzebnych do prawidtowej eksploatacji pojazdu.

2. Zabezpieczenie materialowe wszystkich stanowisk pracy - realizacja biezacych zakupéw
niezbednych dla prawidlowego funkcjonowania dziatow i budynku £DK, w tym czynnosci
zatadowcze i wyladowcze.

3. Dorazne wykonywanie czynnosci rzemieslnika, konserwatora oraz montazysty wystaw zaréwno w
obiekcie £DK, jak i podczas organizacji imprez w regionie.

4. Zaladunek i wytadunek zakupionych materiatléw oraz elementéw wykorzystywanych podczas
imprez plenerowych na samochody stuzbowe £DK.

5. Terminowe rozliczanie sie z pobranych srodkéw finansowych oraz prawidlowe prowadzenie
wszelkiej dokumentacji zaopatrzeniowo-rachunkowej.

6. Przestrzeganie finansowych procedur wewnetrznych.

7. Optymalizacja wynikéw finansowych z tytutu prowadzonej dziatalnosci.

8. Poszerzanie wiedzy i doskonalenie sprawnosci zawodowej.

9. Przestrzeganie zarzadzen w zakresie dyscypliny pracy, przepisow bhp i p.poz.

10. Wykonywanie biezacych polecen Dyrektora, Kierownika Dziatu i Zastepcy Kierownika nie
objetych niniejszym zakresem obowiazkow.

Kierowca odpowiedzialny jest za:

1. Biezaca realizacje zakupow zwiazanych z dziatalnoscia £.DK.
2. Bezpieczenstwo przewozonych osob, materialéw i sprzetu.
3. Przestrzeganie finansowych procedur wewnetrznych.

4. Powierzone mienie dziatu i instytucji.

Kierowca ma uprawnienia do:

1. Egzekwowania od dzialéw zamowien zaakceptowanych przez Dyrektora.

2. Selekcji potrzeb i kolejnosci realizacji zamoéwien z uwzglednieniem ich zasadnosci.
3. Pobierania zaliczek z kasy LDK.

4. Odmowienia wyjazdu pojazdem niesprawnym technicznie.



5. Otrzymywania odziezy ochronnej i roboczej wg obowigzujacej tabeli norm.

Dokumenty nalezy przesyta¢ poczta mailowa na adres: ldk@ldk.lodz.pl lub sktadac osobiscie w
sekretariacie LDK: ul. Traugutta 18, II pietro, pokdj 218, w godzinach 8.00 - 16.00, w zamknietych
kopertach z nastepujaca adnotacja: ,Nabor na stanowisko kierowca - zaopatrzeniowiec".

Termin skladania dokumentéw: do 8 sierpnia 2023 r., do godziny 16:00.

Dokumenty, ktére wplyna po okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest: £.6dzki Dom Kultury w Lodzi z siedziba przy ul.

Traugutta 18, 90-113 Lodz.

Inspektorem Ochrony Danych jest Sylwia Tokarska, tel. 797 326 200, adres: email:
s.tokarska@ldk.lodz.pl.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji celow statutowych ¥.6dzkiego Domu Kultury.
Maja Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo do ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, a takze
prawo do cofniecia wyrazonej zgody.

Klauzula informacyjna dostepna jest na stronie BIP £DK.


https://bip.ldk.lodz.pl/ochrona-danych-osobowych/

